Samarbejdsskabelon til den dbne skole/dagtilbud
Samarbejdet indgds mellem fglgende parter:

Skole/dagtilbud:
Kontaktperson:
Mail:

Telefon:

Samarbejdsaktor:
Kontaktperson:
Mail:

Telefon:

oo
=

Silkeborg

Kommune

Overskrift for samarbejdet:

Klassetrin/alderstrin:
(hvilke bgrn er involveret i
samarbejdet?)

Hvor foregdr det:

Hvornar:
(Tidspunkt pa 3ret)

Hvem deltager aktiviteten?
(Personer, der deltager i
aktiviteten)

Anvendte Forenklede Fzelles
Mal/Laereplansmal

Skolens/dagtilbuddets mal
for aktiviteten

Samarbejdsaktgrens mal for
samarbejdet
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# Silkeborg

Kommune

Beskrivelse af aktiviteten:
(Hvad samarbejde om der om?)

Varighed og omfang:
(Antal lektioner, forlgb,
enkeltstdende tilbud)

Materialer/udstyr
(Hvad skal vaere til rédighed?)

Evaluering af samarbejdet
Hvilke tegn/effekter vil vi se
efter?

Hvordan skal der evalueres,
hvem ggr det - og hvornar?

Rolle- og ansvarsfordeling.
Forventningsafstemning
Hvem ggr hvad?

Hvem kontakter hvem i
forbindelse med sendringer mv.
Afklaring af
personaleforhold/loyalitetsforhold
pé’l skolen/daginstitutionen.......

gkonomi
Fordeling af udgifter. Hvem
betaler for hvad?

“Ud og Laer”
Kan laeringsforlgbet laegges pa
“Ud og Leer” platformen?
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Bgrneattest

Hvor det er et krav i henhold til reglerne om indhentelse af bgrneattest, er
samarbejdsaktgren forpligtet til at sgrge for, at der foreligger bgrneattest for alle
frivillige, ansatte mv. som samarbejdsaktgren “sender” til opfyldelse af aftalen. Attesten
skal udleveres til skolen/dagtilbuddet, inden aktiviteten padbegyndes.

Se ogsa bilag nr. 1 til aftalen.

Tavshedspligt

Samarbejdsaktgren og alle frivillige, ansatte mv. som samarbejdsaktgren “sender” til
opfyldelse af aftalen, har tavshedspligt i samme omfang som ansatte i Silkeborg
Kommune. Tavshedspligten gaelder ogsa efter samarbejdets ophgr.

Samarbejdsaktgren er forpligtet til at gore de pagaeldende bekendt med tavshedspligtens
omfang.

Se o0gsa bilag nr. 5 til aftalen.

Forsikringsforhold

Samarbejdsaktgren er forpligtet til at sgrge for, at alle frivillige, ansatte m.v. som
samarbejdsaktgren “sender” til opfyldelse af aftalen, er deekket af egne eller af
samarbejdsaktgrens forsikring ved skader pa pageeldende selv eller ved skader forvoldt
pa andre eller pd andres ting. Se ogsa bilag nr. 6 til aftalen.

Dato:

Underskrift skole/dagtilbud Underskrift samarbejdsaktar

Bilag til aftalen

+ Bgrneattester - bilag nr. 1.
Underretningspligt - bilag nr. 2
Videregivelse af oplysninger - bilag nr. 3 og 4
Tavshedspligt - se bilag nr. 5.
Om forsikringsforhold - bilag nr. 6.
Tilsyn — bilag nr. 7

e o o o o
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Bilag nr. 1:

Bgrneattester

En bgrneattest er en sarlig form for straffeattest, som kun indeholder oplysninger om
domme m.v. for seksualforbrydelser begdet mod bgrn under 15 3r.

Udstedelse af en bgrneattest kraever altid samtykke fra den person, attesten vedrgrer.
P& bgrne- og ungeomradet skal der altid indhentes en bgrneattest hvis fglgende
betingelser er opfyldt:

1. Der er direkte kontakt med bgrn under 15 &r, eller mulighed for at opnd direkte
kontakt.

Direkte kontakt omfatter hovedsagelig kontakt, som giver mulighed for at skabe et
tillidsforhold mellem barnet og den voksne.

2. Der foreligger en form for aftale om anszettelses- eller beskaftigelsesforhold.

3. Muligheden for at opna direkte kontakt med barnet foreligger som led i udfgrelse af
personens opgaver.

4., Der er tale om en fast tilknytning, dvs. en tilknytning som ligger ud over en kortvarig
og enkeltstdende kontakt.

Vaer opmaerksom pa, at pagaeldende person som attesten vedrgrer tillige skal give sit

samtykke til, at attesten udleveres til skolen/dagtilbuddet.
Borneattesten skal foreligge for samarbejdet pdbegyndes.
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# Silkeborg

Kommune

Bilag nr. 2:
Underretningspligt.

Det fremgar af servicelovens § 154, at:

Den, der far kendskab til, at et barn eller en ung under 18 ar fra foraeldres eller andre
opdrageres side udsattes for vanrggt eller nedvaerdigende behandling eller lever under
forhold, der bringer dets sundhed eller udvikling i fare, har pligt til at underrette
kommunen.

Underretningspligten geelder for samarbejdsaktgren og alle frivillige, ansatte mv. som
samarbejdsaktgren “sender” til opfyldelse af aftalen.
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Bilag nr. 3.
Videregivelse af oplysninger.

Nar skoler/dagtilbud skal samarbejde med eksterne parter omkring
undervisningen/dagtilbuddets arbejde, kan der opstd situationer, hvor det kan veere
relevant at dele informationer omkring bgrnene.

Det kan vaere informationer omkring elevernes faglige niveau i eksempelvis laesning, med
henblik pa at kunne skraeddersy et tilbud, der passer til hvert enkelt barns niveau.

Det kan ogsa veere oplysninger om et barns szrlige behov/diagnose og de udfordringer,
der fglger heraf, eller helbredsoplysninger, der skal tages saerligt hensyn til, og som det
er ngdvendigt, at den eksterne er bekendt med og kan handle i overensstemmelse med i
sin omgang med barnet.

Hvis der er behov for at dele informationer omkring bgrnene som led i samarbejdet, skal
skolen/dagtilbuddet indhente samtykkeerklaeringer fra bgrnenes foraeldre. I den
sammenhaeng er det vigtigt at vaere opmaerksom pa, at skolen/dagtilbuddet ikke ma
indhente samtykke fra foraeldrene bare for god ordens skyld.

Samtykket ma alene indhentes, hvis det efter en konkret vurdering findes, at det rent
faktisk er ngdvendigt at udveksle oplysninger for at sikre, at barnets saerlige behov kan
blive tilgodeset, nar samarbejdsaktgren er i kontakt med barnet.

Samtykkeerklzering: se bilag nr. 4.
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Kommune

Bilag nr. 4

Samtykkeerklaering
Undertegnede (foraeldremyndighedsindehaveren/foraldremyndighedsindehaverne)

Navn: Cpr.nr.

Navn: Cpr.nr.

der har forzeldremyndigheden over:

Navn: Cpr.nr.

Giver hermed samtykke til, at skolen/dagtilbuddet kan videregive fortrolige oplysninger
om barnet vedrgrende fglgende:

Oplysningerne ma videregives til

som
skolen/dagtilbuddet har indgdet en Aftale om samarbejde med.

Formalet med videregivelsen af oplysningerne er, at sikre, at samarbejdsaktgren har de
ngdvendige forudsaetninger for at sikre barnets behov i dennes kontakt med barnet.

Dato Underskrift (foraeldremyndighedsindehaver)

Dato Underskrift (foraeldremyndighedsindehaver)
Du kan til enhver tid tilbagekalde samtykket, ved at kontakte
skolen/dagtilbuddet og meddele dette
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Bilag nr. 5.

Tavshedspligt

Ansatte ved Silkeborg Kommune er omfattet af forvaltningslovens § 27 om tavshedspligt.
Forvaltningslovens § 27 har fglgende ordlyd:

Den, der virker inden for den offentlige forvaltning, har tavshedspligt, jf. straffelovens §
152 og §§ 152 c-152 f, med hensyn til oplysninger om

1. enkeltpersoners private, herunder gkonomiske, forhold og

2. tekniske indretninger eller fremgangsmader eller om drifts- eller forretningsforhold
el.lign., for s8 vidt det er af vaesentlig skonomisk betydning for den person eller
virksomhed, oplysningerne angdr, at oplysningerne ikke videregives.

Stk.2. Den, der virker inden for den offentlige forvaltning, har desuden tavshedspligt, jf.
straffelovens § 152 og §§ 152 c-152 f, ndr det er af vaesentlig betydning for statens
sikkerhed eller rigets forsvar. Det samme gaelder, nar en oplysning ved lov eller anden
gyldig bestemmelse er betegnet som fortrolig, herunder ndr fortrolighed folger af en
EU-retlig eller folkeretlig forpligtelse el.lign.

Stk.3. Den, der virker inden for den offentlige forvaltning, har herudover tavshedspligt, jf.
straffelovens § 152 og §§ 152 c-152 f, ndr det er ngdvendigt at hemmeligholde en
oplysning til beskyttelse af vaesentlige hensyn til rigets udenrigspolitiske interesser,
herunder forholdet til andre lande eller internationale organisationer.

Stk.4. Den, der virker inden for den offentlige forvaltning, har endvidere tavshedspligt, jf.
straffelovens § 152 og §§ 152 c-152 f, med hensyn til oplysninger, som det i gvrigt er
ngdvendigt at hemmeligholde for at varetage vaesentlige hensyn til

1. forebyggelse, efterforskning og forfglgning af lovovertraedelser samt straffuldbyrdelse
og beskyttelse af sigtede, vidner eller andre i sager om strafferetlig eller disciplinser
forfglgning,

2. gennemfgrelse af offentlig kontrol-, regulerings- eller planlaegningsvirksomhed eller af
pateenkte foranstaltninger i henhold til skatte- og afgiftslovgivningen,

3. det offentliges gkonomiske interesser, herunder udfgrelsen af det offentliges
forretningsvirksomhed,

4, forskeres og kunstneres originale ideer samt forelgbige forskningsresultater og
manuskripter eller 5. private og offentlige interesser, hvor hemmeligholdelse efter
forholdets saerlige karakter er pdkraevet.

Stk.5. Inden for den offentlige forvaltning kan der kun paleegges tavshedspligt med
hensyn til en oplysning, ndr det er ngdvendigt at hemmeligholde den for at varetage
vaesentlige hensyn til bestemte offentlige eller private interesser som naevnt i stk. 1-4.

Stk.6. En forvaltningsmyndighed kan bestemme, at en person uden for den offentlige
forvaltning har tavshedspligt med hensyn til fortrolige oplysninger, som myndigheden
videregiver til den pdgaeldende uden at vaere forpligtet hertil.

Stk.7. Fastsaettes der i henhold til § 1, stk. 3, regler om tavshedspligt, eller pdlaegges der
tavshedspligt efter stk.6, finder straffelovens § 152 og §§ 152 c-152 f. tilsvarende
anvendelse pd overtraedelse af sddanne regler eller paleeg.
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Bilag nr. 6
Om forsikringsforhold

Silkeborg Kommunes forsikringer deekker som udgangspunkt kun medarbejdere, som er
ansat i Silkeborg Kommune.

Udgangspunktet er derfor, at det er samarbejdsaktgrens ansvar at sgrge for, at de
pagaeldende frivillige, ansatte mv. som samarbejdsaktgren “sender” til opfyldelse af
aftalen, enten er daekket af egne, private ulykkes- og ansvarsforsikringer, eller at
samarbejdsaktgren har tegnet arbejdsskade og erhvervsansvarsforsikringer, som daekker
de pdgeeldende.

Hvis der ikke er tegnet de naevnte forsikringer, kan de pdgaeldende risikere, at fa palagt
et

personligt erstatningsansvar hvis de forarsager skade pd andre eller andres ting, eller
ikke at veere daekket af en forsikring, hvis de selv kommer til skade.

En skade KAN dog veere deekket af Silkeborg Kommunes forsikringer. Dette krzever dog,
at

¢ den tilskadekomne er underlagt instruktionsbefgjelse i forhold til Silkeborg Kommune,

og

¢ den aktivitet som den tilskadekomne udfgrer, skulle veere udfgrt af en af kommunens

ansatte, hvis ikke aktiviteten udfgres af den tilskadekomne, og

o aktiviteten er udfgrt i kommunens interesse

Afggrelse af om en skade er daekket af Silkeborg Kommunes forsikringer vil afhange af
en konkret vurdering.
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Bilag nr. 7

Tilsyn

Samarbejde med folkeskoler:

I medfgr af folkeskolelovens § 52, og bekendtggrelse nr. 703 af 23. juni 2014 om tilsynet
med folkeskolens elever i skoletiden, har skolen pligt til at fgre tilsyn med skolens elever

i skoletiden.

Det betyder blandt andet, at skolen har ansvaret for, at de opgaver som
samarbejdsaktgren Igser, udfgres i overensstemmelse med reglerne.

Samarbejdsaktgren er forpligtet til at udfgre tilsynet pa skolens vegne, i
overensstemmelse med skolelederens anvisninger.

Skolelederen er i den forbindelse berettiget til at besigtige de lokaliteter hvor opgaverne
Igses ligesom skolelederen er berettiget til adgang til lokalerne mhp. stikprgvevis kontrol.
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